DESCRIZIONE

La corretta impostazione dei
documenti di gara rappresenta
un passaggio fondamentale per
garantire trasparenza, legittimita
e velocita nelle procedure di
affidamento.

Il webinar fornisce strumenti
pratici per la stesura dei
principali documenti richiesti

dal Codice dei contratti,

con particolare attenzione

a disciplinare, capitolato,
contratto, determina a contrarre
e determina di aggiudicazione.
Attraverso anche l'analisi di

casi concreti, i partecipanti
acquisiranno quindi competenze
operative utili alla corretta
redazione della documentazione
di gara.

Webinar interattivo
AREA CONTRATTI PUBBLICI

MODELLI, STRUMENTI CASI PRATICI

Il Disciplinare di gara. Il Capitolato speciale d’appalto. Lo schema di
Contratto. La Determina a contrarre e la Determina di aggiudicazione.
L'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale per la prima stesura dei
documenti. Esempi concreti e buone prassi

PROGRAMMA

Introduzione operativa.

Sintesi della normativa applicabile. Gli articoli e
gli Allegati chiave del D.Lgs. 36/2023.

Fasi della procedura di affidamento: evidenza
pubblica e affidamenti diretti.

Documenti di gara negli affidamenti sotto soglia.
Utilizzo dell'Intelligenza Artificiale per la prima
stesura dei documenti di gara. La potenzialita nel
supportare la funzione del RUP e degli uffici gare.

Il Disciplinare di gara.

Contenuti obbligatori ai sensi dell'Allegato I.14
del D.Lgs. 36/2023.

Clausole da inserire e da evitare.

Focus: criteri di aggiudicazione, subappalito,
cause di esclusione, avvalimento.

Il Capitolato speciale d’appalito.

Struttura logica e requisiti minimi.
Specifiche tecniche e prestazionali.
Clausole “green” e sostenibilita (CAM).

Lo schema di Contratto.

Differenze tra contratto tipo e contratto deri-
vante da capitolato.

Clausole essenziali: durata, corrispettivo, penali,
risoluzione, proroghe.

Forme di stipula elettronica.

La Determina a contrarre e la Determina di aggiudi-
cazione.

Differenze e struttura logica.

Indicazioni operative per la redazione ai sensi
dell’art. 17 e art. 155 del Codice.

Contenuti essenziali e obbligatori

Verifica casi pratici. Esempi concreti e buone prassi.
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Laura Servetti
Avvocata amministrativista,
Esperta di contratti pubblici
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29 aprile 2026
Orario 10.00-13.00

Euro 220,00 + IVA se dovuta

La quota di partecipazione € comprensiva di
materiale didattico e registrazione video del
webinar

Riduzione del 15% in caso di iscrizione di piu
persone: quota di partecipazione individuale
Euro 185,00 + IVA se dovuta

Attestato di partecipazione con profitto,
idoneo ai fini dell'obbligo formativo di cui alla
Direttiva Zangrillo del 16/1/2025.

L2t @
www.promopa.it



