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CORSO DI PREPARAZIONE Al
CONCORSI PER FUNZIONARI
AMMINISTRATIVI DELLE
UNIVERSITA

CORSO ONLINE ASINCRONO
PIATTAFORMA DI E-LEARNING

50 ore di lezione

Materiale didattico

Banche dati di quiz

Attestato di partecipazione con profitto

“Un investimento nella conoscenza
paga sempre il piu alto tasso d'interesse”
(Benjamin Franklin)

PROMO P.A. nasce nel 2003 come fondazione di ricerca orientata a operare nel campo della
formazione e dei beni culturali. Impegnata per la riforma e linnovazione della Pubblica
Amministrazione, diffonde modelli, idee e pratiche innovative. Svolge attivita di ricerca,
formazione, assistenza tecnica, eventi, convegni annuali e rassegne.
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CORSO DI PREPARAZIONE Al CONCORSI PER FUNZIONARI AMMINISTRATIVI
DELLE UNIVERSITA Corso online in FAD asincrona

Presentazione

| bandi di concorso per funzionari amministrativi delle Universita,
pur nella specificita relativa alla figura professionale selezionata,
presuppongono sempre la conoscenza di alcune materie
fondamentali, imprescindibili per il superamento delle prove
concorsuali. Si tratta, ad esempio, di materie specifiche come
legislazione universitaria, ma anche di discipline giuridiche come
diritto amministrativo e costituzionale. Il Corso di preparazione
ai Concorsi per Funzionari amministrativi delle Universita

- valido sia per i concorsi per diplomati che per i concorsi per
laureati - in questa edizione 2024 ¢ rivolto a chi vuole migliorare
la propria preparazione per le procedure concorsuali bandite
dagli Atenei che, dopo un lungo periodo di sostanziale blocco
delle assunzioni, stanno ora operando l'indispensabile ricambio
generazionale con l'obiettivo di far fronte alle numerose uscite
degli ultimi anni.

Struttura del corso
* 50 ore di lezioni video streaming
* Materiale didattico pdf, doc
* Banche dati di quiz con soluzioni pdj, zip
* Test divalutazione dell'apprendimento

L'acquisto del corso é a titolo personale. E' vietato cedere a terzi, anche
gratuitamente, i dati per l'accesso alla piattaforma di e-learning. E' vietata
qualsiasi forma di riproduzione o diffusione della registrazione delle lezioni e
dei contenuti della piattaforma. Le violazioni accertate saranno perseguite a
norma di Legge e determineranno l'interruzione del servizio.
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Piattaforma di e-learning

La piattaforma di e-learning di PROMO P.A. & una piattaforma
Moodle, a cui si pud accedere in ogni momento da una
qualunque postazione internet. La piattaforma e accessibile
con sistemi Android e Apple, anche tramite I'APP ufficiale
Moodle. Il materiale (non le lezioni in streaming) puo essere
scaricato su PC, smartphone o tablet, cosi da consentire di
studiare offline. E sempre possibile riascoltare una lezione o
parte di essa.

Corpo docente

* Paolo De Angelis Funzionario universitario, Esperto di
legislazione universitaria, Autore di libri in materia

* Santo Fabiano Esperto di Governance Pubblica

* Michele Morriello Avwocato amministrativista, Esperto di
tutela della Privacy e PA digitale

* Pietro Patusi Docente di quiz attitudinali

* Marco Porcu Avvocato amministrativista, Esperto di
contrattulaistica pubblica

e Laura Servetti Avwocata civilista e amministrativista

Inizia subito a prepararti!
Tutte le lezioni sono disponibili sulla piattaforma di e-learning.
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Programma 1/2

Legislazione universitaria

Fonti ed evoluzione normativa della legislazione universitaria

- I ministero dell’'Universita - L'organizzazione interna delle
Universita - Il personale docente - Il personale tecnico
amministrativo-amministrativo - Il personale che svolge attivita
nelle universita: ricercatori a tempo determinato, tecnologi,
professori a contratto, cel, assegnisti, dottorandi, medici in
formazione - La didattica - La ricerca - La terza missione -
L'assistenza - La gestione contabile - L'attivita contrattuale -
L'attivita amministrativa

Diritto costituzionale

Principi e fonti - Situazioni soggettive - Forme di Stato e

di Governo - Partecipazione del popolo alla vita politica -
Parlamento - Presidente della Repubblica - Governo - Altri Organi
di rilievo costituzionale - Magistratura - Corte Costituzionale,
Corte Cassazione, Corte dei Conti, CSM, ANAC - Enti territoriali

- Diritti fondamentali - Altri diritti e liberta costituzionalmente
garantite - Principio di legalita - Riserva di legge - Referendum

Diritto amministrativo

Diritti soggettivi - Interessi legittimi - Competenza amministrativa
- Principi della Legge 241/90 - Atti e provvedimenti amministrativi
- Procedimento amministrativo - Approfondimento sul
responsabile unico del procedimento - La trasformazione
digitale della PA: governance, gestione documentale informatica,
protezione dei dati personali
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Programma 2/2

Focus Codice dei Contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023)

Premessa introduttiva e principi del Codice - Il ciclo di vita digitale
dei contratti pubblici - Il RUP e i responsabili di fase - | requisiti di
partecipazione, criteri di aggiudicazione e le cause di esclusione -
L'avvalimento e il soccorso istruttorio - La fase di esecuzione del
contratto - Il subappalto

Focus Tutela della privacy

Inquadramento normativo - Principi chiave del GDPR -
Trattamento dei dati personali - Informativa e consenso - Liceita
e rischi del trattamento - Soggetti responsabili - Data Breach -
Sicurezza informatica

Focus Anticorruzione e trasparenza

L'autorita nazionale anticorruzione - Il Piano Nazionale
Anticorruzione e l'aggiornamento 2024 - Il Responsabile della
prevenzione della corruzione - Il piano triennale e il PIAO - Il
conflitto di interessi - Le misure generali - Il whistleblowing

Focus Codice di comportamento e responsabilita dei dipendenti
Il comportamento in servizio - La gestione dei conflitti d'interesse
- Lo svolgimento di incarichi - | profili di responsabilita - Il DPR
81/2023 di modifica del DPR 62/2013: I'utilizzo degli strumenti
informatici e dei social media e il rispetto dell'ambiente

Quiz attitudinali

Presentazione di diverse tipologie di quiz (matematici, verbali,
figurati, ecc.) e indicazione su come affrontarli
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Informazione di riepilogo

Struttura del corso
Corso online asincrono tramite accesso alla piattaforma di e-learning
di PROMO PA Fondazione

50 ore di lezione, materiali didattici, banche dati di quiz

Attestati

Al termine del corso € erogato online il test di valutazione
dell’apprendimento, al superamento del quale viene rilasciato
I'attestato di partecipazione con profitto.

Indirizzo piattaforma di e-learning
https://www.promopa.it
https://fad.promopa.it (per accesso tramite APP)

Quota di iscrizione
240,00 euro IVA compresa

Riduzione di quota
Riduzione del 20% per chi ha partecipato ad un altro corso di
preparazione a concorsi pubblici di PROMO PA.

Modalita di pagamento

+  Bonifico bancario in via anticipata intestato a PROMO P.A.
Fondazione CODICE IBAN IT0O5V0503413701000000420166 Cassa di
Risparmio di Lucca, Pisa e Livorno (Banco BPM) Utilizzando la scheda
di iscrizione PDF

«  Pagamento tramite carta di credito o PayPal
Utilizzando la scheda di iscrizione online

Modalita di iscrizione

Utilizzando le schede di iscrizione disponibili sul sito:
https://www.promopa.it/corsi/corso-preparazione-concorsi-
funzionari-universita/
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