Il Mercato Elettronico della PA e

la collaborazione con le Associazioni di Categoria

Nuoro — 6 dicembre 2012
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consip
profilo aziendale e missione

Consip € una societa per azioni creata nel 1997 dal Ministero del
Tesoro (oggi Ministero dell’Economia e delle Finanze, MEF), che ne e
azionista unico.
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La vision aziendale, “A fianco della PA che cambia”, racchiude l’essenza del
compito svolto dall’Azienda: Consip € un partner al servizio della Pubblica

Amministrazione italiana e la accompagna nel suo cammino verso la
modernizzazione, contribuendo a migliorare il rapporto tra PA, cittadini e

~ imprese.
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consip
attivita

Le aree di attivita sono le seguenti:

:';--;.._'ff_-iji}- consip

gestione e sviluppo dei servizi informatici per il MEF (area Economia e Corte
dei conti), attraverso un’attivita di consulenza tecnica, organizzativa e
progettuale, che investe i sistemi informativi del Ministero e le attivita in
materia finanziaria e contabile (I’ottimizzazione dei processi, [’introduzione di
tecnologie piu moderne nella gestione, la razionalizzazione e il coordinamento
della spesa per ’Information Technology).

realizzazione del Programma per la razionalizzazione degli acquisti nella P.A.,
che si basa sull’utilizzo di tecnologie informatiche e di modalita innovative per
gli acquisti delle amministrazioni (convenzioni per |’acquisto di beni e servizi,
le gare telematiche, il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione -
MEPA - e i progetti speciali e di consulenza specifica alle amministrazioni).
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il programma per la razionalizzazione
degli acquisti nella P.A.

Nel 2000 il Ministero dell’Economia e delle Finanze (MEF) ha avviato un Programma
per la Razionalizzazione degli Acquisti nella Pubblica Amministrazione nel rispetto di

quanto sancito dalla Legge Finanziaria del 2000.

Il Programma si basa su
modelli innovativi di
gestione degli acquisti
finalizzati a razionalizzare la

spesa ed a semplificare i

processi di procurement
. . B ubblico, nel rispetto dei .
innovazione I?:vrincipi di traspgrenza e trasparenza

concorrenzialita.

concorrenza

Per la P.A. Costituzione di un centro di competenze per l’'ottimizzazione degli acquisti e la
semplificazione dei processi di approvvigionamento, in grado di veicolare verso la P.A. un’ampia
gamma di prodotti e servizi a costi competitivi e ad adeguati standard qualitativi.

Per le imprese Rendere disponibili strumenti di acquisto innovativi in grado di generare una
riduzione dei costi commerciali a fronte dell’accesso ad un mercato ad elevato potenziale.

J consip @ CellEcnonis acquistinretepa.it 4
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gli strumenti e le modalita di acquisto

Nel nuovo sistema di e-Procurement, le modalita di acquisto sono solo due,
a prescindere dallo strumento.

Kle Convenzioni \

prevedono solo
'acquisto tramite
ordine diretto

= || Mercato
Elettronico consente
di acquistare secondo
entrambe le modalita

= gli Accordi quadro
prevedono 'acquisto
tramite una sola
modalita o ordine
diretto o richiesta di
offerta

= || Sistema dinamico
prevede solo I'utilizzo
della Richiesta di

\ Offerta /

[\ ﬂ i Ministero
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Richiesta di offerta

= Accordi quadro
= Sistema dinamico di
acquisizione




le convenzioni
C0Sa sono

Le Convenzioni sono contratti quadro stipulati da Consip a seguito di una
procedura di gara tradizionale o smaterializzata. Tale strumento d’acquisto
mette a disposizione delle P.A. beni e servizi, individuati attraverso
l’analisi delle esigenze, e offrono alle Imprese ’opportunita di soddisfare

la domanda pubblica assicurando il rispetto dei principi di concorrenza e

trasparenza.

= [’oggetto della Convenzione (ovveroi
beni/servizi oggetto della fornitura)

i tempi di esecuzione e la durata della
Convenzione

la durata dei singoli contratti stipulati tra le
P.A. ed il fornitore

= j quantitativi massimi e le caratteristiche
degli ordinativi del bene/servizio

le modalita di erogazione del servizio di
fornitura (ad es. modalita di consegna del
bene/servizio ecc.)

kresponsabili del servizio di fornitura j

ﬁConvenziom’ pongono in essere un “sistemm
impegni” caratterizzato principalmente da: » requisiti ed

Consip
= stipula contratti

esigenze quadro
livello = strumenti di
di soddisfazione monitoraggio
informazione / = reportistica del
comunicazione / venduto
formazione -

Amministrazioni Imprese

= ordini on line/Fax
= fornitura
= pagamento




il mercato elettronico della p.a.
cosa e

Il Mercato Elettronico della P.A. € un mercato digitale dove le
Amministrazioni registrate e le Imprese abilitate possono effettuare
negoziazioni dirette, veloci e trasparenti per acquisti sotto la soglia
comunitaria, mediante “ordini diretti a catalogo” o tramite “richieste di
offerta”.

Consip
= |LDPR 101 del 2002 ha introdotto il
= requisiti ed ~ = bandi di abilitazione

Mercato Elettronico della P.A.

quale nuovo strumento d’acquisto, esigenze = qualifica dei fornitori
utilizzabile da tutte le P.A., per = supporto e , : = pubblicazione
approvvigionamenti di importo assistenza tecnica cataloghi

inferiore alla soglia comunitaria. = formazione

» |l Mercato Elettronico della PA e
un Marketplace di tipo selettivo,
cioé accessibile solo ad utenti
(Amministrazioni e Fornitori) Amministrazioni _ _ Imprese
abilitati, B2G (Business to
Government) su cui e possibile

effettuare acquisti diretti da = invio ordini diretti e/o richieste
catalogo (OdA) e richieste di di offerta

kofferta (RO). / = risposte alle richieste di offerta
= fornitura
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Il quadro normativo di riferimento del MePA

L’art. 7 co. 2 modifica il comma 450 dell’art.1 della Legge 296/2006 (Legge
Finanziaria 2007) che prevedeva I'obbligo di adesione al Mercato
Elettronico della PA per le Amministrazioni Centrali e Periferiche
estendendo tale obbligo alle restanti Amministrazioni pubbliche (di cui
all'articolo 1 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165)

&= consip

L’art. 1, rubricato < Riduzione della spesa per l'acquisto di beni e servizi e
trasparenza delle procedure> ha stabilito — a far data dal 15 agosto 2012 - la
nullita dei contratti stipulati in violazione dell'articolo 26, comma 3 della
legge 23 dicembre 1999, n. 488 e dei contratti stipulati in violazione degli
obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a
disposizione da Consip S.p.A.- a tanto aggiungasi che, tale violazione,
costituisce illecito disciplinare ed € causa di responsabilita
amministrativa.

Ministero
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il mercato elettronico della p.a.

i vantaggi

Il Mercato Elettronico della P.A. favorisce ’apertura e la trasparenza del
mercato. | principali vantaggi per ... sono:

. LE AMMINISTRAZIONI

Riduzione di costi e tempi di
acquisto

Accessibilita a una base
potenzialmente maggiore di
fornitori abilitati (che rispondono a
standard comprovati di efficienza e
affidabilita)

Facilita di confronto dei prodotti e
trasparenza informativa

Possibilita di tracciare gli acquisti e
quindi di controllare la spesa,
eliminando ogni supporto cartaceo

Negoziazione diretta con i fornitori
di tempi, prezzi e condizioni

/ Ministero
E F dell'Economia
e delle Finanze
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LE IMPRESE

Ottimizzazione dei costi di
intermediazione commerciale

Possibilita di utilizzo di un nuovo
canale di vendita, complementare a
quelli gia attivati

Opportunita di accedere al mercato
della P.A. anche solo su base
provinciale

Recupero di competitivita, in
particolar modo nei mercati locali
Maggiore visibilita dei propri
prodotti




i principali risultati del mepa

2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 Cumulato
(Ottobre)

Volume d’affari

Transato (M€) 29,8 38,2 83,6 172,2 230,6 254,2 243,4 205.629 1.052 Num. trans: 19% RdO
Val. Trans: 63% RdO
% crescita 259% 28% 119% 106% 34% 10% -4% 38% Valore Medi
anno precedente aore vedio
transazioni
Transazioni 9.677 11.468 28.173 63.245 72.796 77.132 74.397 60.484 336.849 RdO: 11.200 €
OdA: 1.500 €
% crescita 208% 19% 146% 124% 15% 6% -4% 27%

anno precedente
Media ultimi 12 mesi

Offerta
Imprese 597 868 1.156 2.088 3.027 4.556 5.130 5.692 Seg. imprese
2 e 75% micro (<10 dip)
Catqloghl 771 1.146 1.809 3.692 5.406 6.640 6.312 8.204 18% piccole
on line
5% medie
Articoli 190.484 226.748 332.465 540.000 1.331.915 1.490.818 1.190.319 1.309.737
on line 2% grandi
Domanda
PO attivi 1.100 1.255 2.748 4.288 5.070 5.339 5.589 6.665 Transato medio PO
41.800 €

Media ultimi 12 mesi

NEE) i rome www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227 10
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i numeri del mepa
il volume di affari

Valore transato 2012 vs 2011 (M euro)
243,4

171,908
148,661
135,873
112,07
90,79
66,9

Transazioni 2012 vs 2011 (numero)

80.000 - 74.397
70.000 -
60.484
60.000 -
50.000 - 47.355
39.742
40.000 - 36.014
29.838
30.000 - 24.030
20.000 - s
10.000 - 8. ”7
.ﬂs.l
0 |

Al 31 ottobre 2012 si registra una crescita del 38% rispetto

allo stesso periodo dell’anno precedente

Al 31 ottobre 2012 si registra una crescita del 27% rispetto allo
stesso periodo dell’anno precedente

" ConSi EF E::IIII“:c:n)[Jmi: ] ] ) )
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il mercato elettronico della p.a.
le iniziative Aggiornata al

31 Ottobre 2012
4 - ‘;—_ ;//

A
Wy

= A
Arredi e Beni e Prodotti Cancelleria: Manuten- Manuten- Manuten- Manuten-
comple- Servizi ICT: per 777.912 zione zione zione zione
menti di 162.203 I’ ufficio: impianti impianti impianti impianti
arredo: ' 78.649 Termoi- Elettrici: Elevatori: Antincendio:
134.496 draulici: 2.869 1.027 5.662
5.088
} H
' 4 & ~ -
Servizi di Materiale Materiale Beni e Dispositivi Veicoli e Fonti Servizi per
lgiene lgienico Elettrico: Servizi di Mobilita rinnovabili: eventi:
Ambientale: Sanitario: 14.002 Sanita: protezione Sostenibile: 763 423
22.794 35.943 24.135 individuale: 86

43.685

N°® imprese: 5.692 N° cataloghi: 8.204 N° articoli: 1.309.737

g CONsip www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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il valore del transato del mepa
valore transato 2012 per area merceologica (k eur

nnnnn

90.000 - 79.801
80.000 -
70.000 H
60.000 -
50.000 -
40.000 -
30.000 - 19.27

20.000 H 10.930 984

8
. e

ICT Forniture Servizi  Specifica Altri beni
per ufficio agli Sanita e servizi
immobili

[
W

(LEGENDA \

ICT: ICT2009, Office103

Forniture per Ufficio: Cancelleria104, AEC104, MIS104

Specifica Sanita: BSS

Altri beni e servizi: Matel103, DPIND107, VMS2009; Fonti rinnovabili; Eventi

Servizi agli immobili: SIA104, Termoidraulici, Elevatori105, Elettrici105, Antincendio

\_

J
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il valore del transato del mepa
valore transato per categoria merceologica (k euro)

Erogato totale % sull’

Categoria Merceologica 2004 - 2012 % sul totale Erogato 2012 erogato 2012 ~_

DPIND107 - dispositivi di protezione individuale 18.196 1,44% 3.960 1,93%
FONTI RINNOVABILI - beni e servizi per la produzione di

energia da fonti rinnovabili e A L WL
MATEL103 - materiale elettrico 20.598 1,63% 2.982 1,45%
AEC104 - arredi complementi di arredo e segnaletica 126.024 9,96% 22.041 10,72%
CANCELLERIA104 - cancelleria 318.527 25,17% 47.063 22,89%
MIS104- materiale igienico sanitario 57.693 4.56% 10.697 5,20%
ICT2009 - beni e servizi ICT 423.956 33,50% 65.969 32,09%
OFFICE103 - prodotti, servizi e accessori per lufficio 163.646 12,93% 20.422 9,93%
ANTINCENDIO - serv. manutenzione antincendio 2.967 0,23% 1.090 0,53%
ELETTRICI105 - serv. manutenzione elettrici 6.759 0,53% 1.319 0,64%
ELEVATORI105 - serv. manutenzione elevatori 5.223 0,41% 710 0,35%
EVENTI 2010 1.198 0,09% 1.165 0,57%
SIA104 - servizi di igiene ambientale 79.096 6,25% 12.218 5,94%
TERMOIDRAULICI - serv. manutenzione termoidraulici 14.137 1,12% 3.936 1,91%
VMS2009 - veicoli e mobilita sostenibile 1.007 0,08% 659 0,32%
BSS - beni e servizi sanita 22.400 1,77% 10.930 5,32%
Altri beni / servizi* 3.012 26,00%

Totale 1.265.616 100% 205.629 100%

' consip ]\4% HellEcaneia * Formazione 104 e GAS NATURALE 104, bandi non piu attivi da giugno 2009 14
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mepa

rapporto tra acquisti e vendite nelle regioni

Regione

ABRUZZO
BASILICATA

CALABRIA

CAMPANIA

EMILIA ROMAGNA
FRIULI VENEZIA GIULIA
LAZIO

LIGURIA

LOMBARDIA

MARCHE
MOLISE

PIEMONTE
PUGLIA
SARDEGNA

SICILIA

TOSCANA

TRENTINO ALTO ADIGE
UMBRIA

VALLE D'AOSTA

VENETO
ESTERA

Totale

/ Ministero
E F dell'Economia
A edelle Finanze

§ consip

Acquisti P.A.

6.812.748
2.258.047

5.873.118

23.285.979
13.696.448
7.921.693

113.850.769
5.983.186
19.749.372

4.903.365
1.264.511

11.050.065
13.551.793
10.107.875

23.629.036
12.372.672
2.548.537
3.488.851
946.835

16.083.837
0

299.378.737

Acquistida
fornitori
locali

42,92%
49,88%
37,03%
59,42%
45,33%
37,29%
73,26%
36,16%
48,61%
48,83%
48,34%
27,48%
54,06%
46,49%
54,68%
37,50%
23,77%
44,54%
4,42%
38,77%
0,00%

Vendite
fornitori

5.166.841
1.879.313

3.697.911

22.229.953
19.975.443
5.785.616
111.252.660
4.028.000
39.627.938

5.186.643
1.233.044

8.917.319
13.527.510
5.198.350

20.617.057
9.636.162
1.582.111
3.809.246

57.102

15.220.478
750.041

299.378.737

Vendite
alle P.A.
locali

56,60%
59,93%
58,82%
62,24%
31,08%
51,06%
74,97%
53,71%
24,23%
46,16%
49,57%
34,05%
54,15%
90,39%
62,66%
48,14%
38,29%
40,79%
73,27%
40,97%
0,00%

N° PO
attivi

174
79

236
515
612
301
866
230
850

248
80

576
360
363

500
578
86
136
68

476
0

7.334

No
fornitori
transanti

92
58

98
348
203

83
838

68
361

103
34

146
190
112

287
181
27
54
5
179

3
3.470

N° fornitori
on line
ultimi 12
mesi

179
98

162
540
341
128
1366
112
619

188
51

237
304
204

499
363
43
94
7
323

6

5.864

ultimi 12 mesi (settembre2011/ottobre2012)

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Il transato delle PMI sul mepa*

Il transato realizzato attraverso il mepa e cosi distribuito per dimensione

aziendale

o,
Grande 14.117 6%

28.525 12%

Piccola 82.727 34%

Micro 118.027 48%
TOTALE 243.397 100%

e per tipologia di acquisto

IMPORTO TRANSATO (k/€)

TIPOLOGIA DI ACQUISTO

“ 2.697 8.501 29.333 52.165 92.695
“ 11.420 20.143 54.748 64.390 150.702
dati 2011
]\QEF E:.IIIII:Lln;JmJ 16
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Le transazioni delle PMI sul Mepa

Distribuzione del humero di RdO aggiudicate per dimensione aziendale

100 0 0 0 0 0 0

ANNO MICRO
1

2003

1.112 61,6 448 24,8 189 10,5 57 3,1 .
3.750 68,9 999 18,4 525 9,6 167 3 5 a1
4.846 68,7 1.548 21,9 469 6,6 189 2,7 7 052
11.588 69,1 3.468 20,7 1.440 8,6 260 1,5 T
27.895 64,9 10.315 24 4.142 9,6 645 1,5 T
36303 o2 12:33 2.2 4.366 8 783 L 53.987
39.333 65,6 14.793 24,7 5.011 8,3 812 1,3 SOV
31.243 65,9 12.205 25,7 3.416 7,2 569 1,2 47 433
22.232 67,4 7.672 23,3 2.614 7,9 441 1,3 OT
NIEF el cononia 17
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la collaborazione con le Associazioni
categoria

= [’iniziativa Sportelli in Rete

(WY . Ministero
I = CONSI p ]\QE F) deliEconomia
= /e delle Finanze
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I’iniziativa sportelli in rete

Per facilitare |’accesso delle imprese locali alle iniziative realizzate dal
Programma per la razionalizzazione degli acquisti, e tramite questo alla
domanda pubblica, e stato sviluppato, a partire dal 2004, il progetto
Sportelli in Rete.

Oggetto « Attivazione, presso le Associazioni territoriali, di strutture a supporto delle imprese
gs per ’utilizzo del Mercato Elettronico della P.A.

» Aumentare la confidenza delle PMI verso I’innovazione tecnologica accompagnandole
nel primo approccio allo strumento
 Creare un effetto moltiplicatore nella diffusione di azioni informative/ formative sul
Obiettivi Programma, e sul MEPA in particolare, valorizzando il ruolo dei sistemi confederali, la
loro capillarita territoriale e la profonda conoscenza dei loro Associati
» Supportare operativamente le imprese nell’utilizzo del MePA (in particolare nella
fase di abilitazione e di creazione dei cataloghi elettronici)

« Le Associazioni territoriali che aderiscono all’iniziativa possono decidere il livello di
servizio da offrire alle imprese qualificandosi come:
« Sportello: svolge un ruolo attivo di formazione e assistenza alle imprese per
Ruolo [’utilizzo del Mercato Elettronico e costituisce un polo strategico di divulgazione sul
Associazioni territorio delle iniziative inerenti il Programma di razionalizzazione della Spesa. Per
potersi qualificare come “Sportello” e necessario sottoscrivere la “Lettera di
adesione” all’iniziativa
» Punto informativo fornisce informazioni e materiale divulgativo sul Programma

/ TITRISTErG
EF dell'Economia 1 9
e delle Finanze
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il supporto alle imprese

L’ Associazione puo decidere il livello di servizio da offrire alle imprese

Punti informativi Sportelli
informazione formazione informazione formazione g;gf:t:.s/%
K Informazione: Le Associazioni informano le imprese, attraverso i propri canali di \

comunicazione (siti, newsletter, comunicati), riguardo alle nuove opportunita di business
offerte dal Mepa

- Formazione: Le Associazioni attraverso workshop e incontri con le imprese illustrano il
funzionamento e le caratteristiche del Mepa

- Supporto operativo: Le Associazioni, con il supporto in remoto di Consip, aiutano le
imprese nelle fasi di abilitazione e gestione del catalogo, minimizzando i tempi di accesso
allo strumento e ottimizzando i risultati (pre-verifica dei cataloghi, monitoraggio del corretto

k rispetto delle procedure, ecc.) /

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227




sportelli in rete sul portale

L’elenco degli sportelli abilitati, nonche i dettagli sulla collaborazione
con le Organizzazioni di rappresentanza imprenditoriale, sono disponibili
nel sito acquistinretepa.it cliccando sul link “Sportelli in Rete” della
sezione «acquistinrete segnala».

ATI CONTATTI  HELP

Utente pazzword | | [entra]

Non sei ancora registrato?  Hai dimenticato la password?

P

NUOVO ‘ UN PORTALE TUTTO NUOVO

] . DE . ] ]
scoprire Clicca qui per scoprire
! sapere cosa deve sapere
zione ... i - la tua Impresa...
7 | SEIUN'IMPRESA? cerca | dove| sezioniinformative v | [avvia |
r Al via il nuovo Acquistinretepa.it!

Il Ministero dell'Economia e delle Finanze e Consip danno alle i TRACCIABILITA FLUSSI
Pubbliche Amministrazioni e alle Imprese il benvenuto sul FINANZIARI
nuovo Portale Acquistinretepa.it. Guarda le interviste. I FILMATI DIMOSTRATIVI

i PREMIO GPP 2011
CCSPORTELLT IN RETE D
Leqai> | == METTIAMOCI LA FACCIA
2 ACCORDI QUADRO

LE PAROLE PIU CERCATE

I consip  NEF) it
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le strutture sul territorio
sardegna

Sportelli

«Confcommercio Cagliari: rif. Marco Pontis @070.282040 - Via Santa Gilla, 6 -
09122 cagliari@confcommercio.it

«Confcommercio Nuoro: rif. Francesco Deiana &@0784.30470 - =Galleria Ubisti,
28 (P.zza Italia) - 08100 DP<Inuoro@confcommercio.it

«Confcommercio Oristano: rif. Pier Giorgio Zuddas @0783.73287 - Via Mattei, 46
- 09170 oristano@confcommercio.it

«Confartigianato Oristano: rif. Marco Franceschi, Alessia Madeddu @0783.302934
Via Campanelli, 41 - 09170 - m.franceschi@artigianservice.it;
a.madeddu@artigianservice.it

«Confcommercio Sassari: rif. Nora Pinna @079. 2599500 - Corso Giovanni Pascoli,
16 - 07100 sassari@confcommercio.it

(W) . / Ministero
& consip R e 2



mailto:sportellimprese.olbia@confcommercio.sassari.it

il mercato elettronico della p.a.

= Come registrarsi

(WY . Ministero
I = CONSI p ]\QE F) deliEconomia
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La registrazione

Il processo di registrazione e composto da 2 fasi distinte
e successive:

1.Registrazione Base (chi sei)

2.Abilitazione (che fai)

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La registrazione base

Durante la Registrazione Base, comune ad Amministrazioni e impresey\\il
sistema richiedera di inserire alcune informazioni personali (Nom
Cognome, codice fiscale, ecc.) e selezionare la Pubblica Amministrazione o
l’Impresa di appartenenza. Alla registrazione base si puo accedere in 2 modi

dall’HomePage

acquistinretepa-it

&
1N 'a! .
SEl UN’AMMINISTRAZIONE? 1 4 SEl UN'IMPRESA? . »

'

ecco cosa fare ... |2 ecco cosa fare ... e
PROGRAMMA | i SEIUN'AMMINISTRAZIONE? | iz SEIUNWMPRESA?Z  cerca | aove [sezioni intormative ] A l te rm.i n e d e l la
IN PRIMO PIANO LA PAROLA ALLA PA
Premio Progetti sostenibili e o

Registrazione Base,
verranno rilasciate
— all’utente username e
password

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Una volta acquisiti nome utente e password € possibile accedere alla
seconda fase, ’abilitazione (che fai).

Inserire, in Home Page, nome utente e password.

Lecte ASSMRAZ0N possword sesesess| [E]
o0 2 ancora rogatoto? el menticoto i pagpieord?
i PROGRAMMA i SEIUNAMMINISTRAZIONE? 35 SEIUNIMPRESA? cerca dove [ seson riomatve %! Cavws |

(A pAROLA ALA A

" 1 ico si arricchi a Rapidita ¢ snellezza: per questo utilizziamo il
o Mercato Elettronico della PA L'uso del MePA da i1 ACQUISTI VERDI
parte del Servizio Economasto & inizisto nel 2008. Da =
principio con acquisti @ piccole fomiture informatiche ||+ SPORTELLI A SUPPORTO
tramite Ordine Diretto pol tramite Richieste di Offerta 2 BENCHMARK

di nuove offerte
Modéche ed integrazioni merceologiche
sono state effettuate sul Bando

" (RdO) per MNacquisto d servzi i pulizie e scaffalature 11 PREMIO MEPA

Leqal> per archiviazione <o -

NEWS 2gql >

17012011 Verifica inade i
Attivata la convenzione LE PAROLE P10 CERCATE 4? ar mpiment p |
;r‘:’:‘:'::.:;::'z:bon' Fotoco contattact wcologic  MEPA  mercato slettronico  pagina

20gi> Programma  regis . " Q( s Zalis I
17012011
nuove AD

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Si accede all’Area personale: selezionare “Bandi del Mercato
Elettronico”.

i: PROGRAMMA :: AREA PERSONALE cerca

Che strumento vuol usare? | Che cosa vuol vendere? | CRUSCOTTO |

TUTTII BANDI > CRUSCOTTO (2]

I MIO PROFILO LA MIA IMPRESA
Abilitazione > Partecapazionn attive
BANDI C > = Bandi MePA >
Modifica dati anagrafici > = 83ndi convenzione >
Modifica password > = Sangdi Accordl Quadro >
BANO!,D[L_M(BGATTb.LtURQ!'!C_O = Altri pandi >
Cancella reqistrazione >
Ngwg g;;g[ >
BANDI ACCORDI QUADRO > | ISERAD
Messagqgi personali Fil ir nil Pr ramma >
- iz >
= per caleqoria MmerceoioQica > Eventi >
ALTRE GARE >
cerca PA>
cerca impresa >
BANDI RISERVATI >

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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In questa pagina si visualizza la vetrina con ’elenco dei bandi attivi del MEP,

11 PROGRAMMA 32 AREA PERSONALE corca dove | sazrs rbomate % [Laven |
Che strumente yudt usael | Che cona vuot vendere? | CRUSCOTTO |
TUTTI I BANDE » Bandi mercato elettronico
BAND! CONVENZIONE
Hardware,
“ Bando 24 A - -
1ST.2009 . software o 31/07/2004 30/06/2011
BANDS DEL MERCATO ELETTROMCO v i 3T attvo o e o
fando -
EANDS ACCORDI GUADRO . Sanceleny 104 ' Non tnserto  LWNE  03/05/2004  30/06/2011 ()}
MIS104 Nom Insento E;;I'_J: 21/07/2004 30/06/2031 °
ALTRE GARY 2
ARREDILON Non tnserwo o0 13/09/2004  30/06/2013 () ]
BANDY RISERVAT)
SIA 104 . Moo Insento ‘;,‘,": 26/11/2004 30/06/2011 8
J Bando - Ly
RESTRING! | ISULTATI PER: ) [EECCHISTH : Non Inserko 590  19m0008 30/0e/2011 0
Vaicoli 8 Mobils Sagtenibds Sl T T P Ry
Iniziative aperte - d ’ Nom Inserko oeivo 05/10/200 30/06/2011 °

Per consultare le informazioni sui bandi e la documentazione, selezionare
il nome del bando. Per accedere alla procedura di abilitazione,
selezionare la freccia della colonna “Partecipa all’iniziativa” in
corrispondenza del bando di tuo interesse

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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La documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico
e costituita dai seguenti documenti:

Bando: Il Bando indica i requisiti per 'abilitazione espressi in termini di
capacita professionale e capacita economico-finanziaria. All'lmpresa
richiedente l'abilitazione ne viene chiesto il rispetto attraverso dichiarazioni
autocertificate durante la procedura di abilitazione

Capitolato tecnico: descrive i requisiti specifici, espressi in termini di
caratteristiche obbligatorie da specificare e valori minimi da rispettare, che i
prodotti/servizi dell'Impresa devono possedere per poter essere abilitati;

Condizioni Generali di Contratto: Individuano gli obblighi specifici relativi
alla fornitura (con particolare riguardo alla consegna e verifica o collaudo dei
beni), alle prestazioni accessorie (quali, ad esempio, particolari garanzie sul
prodotto), al pagamento del corrispettivo, alle penali applicabili nonché alle
ipotesi di risoluzione o recesso dal contratto;

Regole: definiscono i termini e le condizioni che disciplinano [’accesso e
[’utilizzo del Sistema di e-Procurement e dei relativi Strumenti di Acquisto

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Si accede alla scheda di riepilogo del bando: nel menu di sinistra,
selezionare “Inizia la procedura”.

i PROGRAMMA 3i AREAPERSOMALE carca dove | sezon nformatve v

Che strumento vuoi usare? | Che cosa vuoi vendere? | CRUSCOTTO | Llﬂm

Riepilogo

v

E

Denominazions: SLA 104

IIFIA LA PROCEDURA " [nizo presentazione Domande di Abilitazione: 26/11/2004 00:00

W

Fine presentazione Domande di Abilitazione: 20/06/2011 00:00

Categorie del bando

E T FAT T T Requisiti di partecipazione

1 Servizi dv igeene ambisntale Hésiun réquists,

Requisiti di partecipazione

Fattursto specifico - Fatburasto specfico relstivo alls categonia....

INDIETRI

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Si presentera una schermata con 6 passi da effettuare in sequenza.
Il 1° passo consiste nello scegliere la “Forma di partecipazione”.

it PROGRAMMA i ABEAPERSONALE ) dove | sezert raormatve ¥ [ v

Che struments woul wsare? | Che cont weol vendere? | CRUSCOTTO | ‘lom
SIA 104

Nascondl meau *

1 D 0s completare
COMMICAZION »

2 Sceity'categone, aree di consegns & nsenmento cetaloge @ Non accessiblde

3 Db Sellaznda o Achiaranion: neceisane © 1o accessbie
CONTIMUA LA PROCEISEA \

4 Amministraton dellimpress & aseatt societant @ Non accessible

§  Decumento di Partecpareas od eventush alegat
GESTIONE MIZIATIVA » e PROGRAMMA (31 AREAPSRSONALE )

6  Conferma ¢ 0 | | CRUSCOTIO |

| Forma di partecipazione

REPR.0GO » \ m Nascondimeny * prs I PARTECS

> | Tipo di partecipazione:
SINGOLO OPERATORE ECONOMICO

R

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Il 2° passo consiste nell’inserimento del catalogo.

Che strumento vuol usare? | Che coss vaol yenderel | CRUSCOTTO |

Nascondl menu *

COMUIBCAZION

CONTIMUA LA PROCEDURA

GESTIONE BUZIATIVA

RSEPRO0GO

CONTINUA LA PROCEDURA y

it PROGRAMMA & AREAPERSONALE ) dove | sezerinkornatve ¥ [Lavs |
Che strumento wool usare? | Che cosa vl vendera? | CRUSCOTIO | ‘10 Passi per lo Imprese
SIA 104
Nascondi meny ¥
Passi della procedura Stato avanzamento impresa
1 Forma di partecpazionse @ Comgletato
COMWRCAZION L4 l
| 2 @ 02 completars
3 Dot dellamends o Aokinrasinn alosrsina B van canarshia

4 Amminstraton] 3 PROGRAMMA 3t ABEAPERSONALE

S Documento di Che strumments vesl usae? | Che cons yuol vensdera? | CRUSCOTTO |

Arce di interesse solezionote

. Aree G interesse attualmente selenonate
- Tutza Itakia

Modifico aree di interesse

Zone Reglont Province

REp—

FRIULI VENEZIA GIULIA A

- TUTTA ITALIA i;‘;‘:‘,o
ITALIA NORD OCCIDENTALE LIGURIA FERRARA
S ITALIA NORD ORIENTALE LOMBARDIA
ITALIA CENTRALE MARCHE FOGGIA
) MOLISE .
ITALIA INSULARE PIEMONTE :ggs]n;c:;seau
PUGLIA GENOVA
- GORIZIA
SICIUIA GROSSETO
TOSCANA IMPERIA
TRENTINO ALTO ADIGE | 1SERNIA

[vorcmo B saivaceigeior
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227

(erca

Come prima cosa
occorre specificare le
aree di interesse
selezionando la freccia
di “Modifica aree
d’interesse”.

Modifica arce d Commpila ol

Elimina
interesse catalogo

»
GESTIONE BIZIATIVA 6 Ceofermsen Scelta cotegorie, arve di interesse e compilazione del catalogo
Lenema e w v
Definizione Aree di interesse ¢ compilaziene catalogo
mm » ‘ COMBSC AN »
i PROGRAMMA I AREA PERSOMALE cercs
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Dopo aver selezionato le aree di consegna si passa alla compilazione del
catalogo.

i PROGRAMMA i AHEAPERSOMALE cercs dove | seziens niconate ¥ [Cavva |
Che stoments vost usare’ | Che coss yuol yendere? | CRUSCOTTO | ‘10 Passl par lo Imprese s

Scelta categorie, aree di interosse o compllazione del catalogo

Nascondl meou ¥
Aree di interesse modificate con successo,

COMMICAIIOM »
| Definizione Arce di interesse ¢ compllazione catalogo

Modifica aree v
interesse

Categorts Aree di interesse Catalogo

CONTRIA LA PROCERSSA

CESTIONE SUTIATIVA »| Seoin  di
ambiertale
i1 PROGRAMMA 3 AREA PERSONALE cerca dove sexom rlomsive ¥ | avve
REPROGO » Passl nar la 1mor
| Che strumento vuoi ussce? | Che cons wuoi vendere? | CRUSCOTTO | ‘10 TOP. DT, Smproon)
MERCATO ELETTRONICO
MERCATO ELETTROICO i [Inserisci una nuova offerta @
Scagh il metaprodotto -
"Inserisci una nuova offerta Irwwwanmadfma-mlmml
Copia nga b
| Inserisci una nuova offerta o
Fogho di cakolo

TORNA ALLA PROCEDURA DI ABILITAZIONE

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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La tabella riproduce la struttura degli attributi specifici richiesti dal
relativa scheda tecnica. Nei differenti campi in cui e organizzata la
tabella inserire le informazioni per la creazione del catalogo.

PAMELA DELLANNA [ eaci]

.acquistinretepa.it GESTIOME CATALOGO  CONTATTI  HELP

FOLR - PAMELA

Inserisci nuova offerta - scegli metaprodotto

Insensa le offerte

Metaprodotto: Ablatori per tartare  Per ogni riga selezionata: S L

£ 0DDOOCOoDOoO

INDIETRO SAL ED ESCI

Dopo aver compilato i campi selezionare «Esamina e invia», viene
riproposta la sc

Nascondi meny ¥

CONTINUA LA PROCEDURA

GESTIONE INIZIATIVA

RIEPILOGO

| CRUSCOTTO |

Scelto categorie, aree di interesse o

compilazione del catalogo

Definizione Aree di interesse e co azi

Eﬂﬂﬂﬂqpﬂ

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227

quindi «Salva e
procedi»
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Il 3° passo e relativo ai “Dati dell'azienda e dichiarazioni
necessarie”.

i1 PROGRAMMA i AREA PERSONALE cerca ]doveisezmmovmalm v
Che strumento vuoi usare? | Che cosavuoivendere? | CRUSCOTTO | ‘10
SI1A 104

Nascondi menu *

1 Forma di partecipazione @ Completato
COMUNICAZIONI

2 Scelta categorie, aree di consegna e inserimento catalogo @ Completato

3 Dati dell'azienda e dichiaraz{kgi necessarie @ Da completare
CONTINUA LA PROCEDURA v 5 >

4 Amministratori dell'impresa e assetti societari @ Non accessibile

5 Documento di Partecipazione ed eventuali allegati @ Non accessibile
GESTIONE INIZIATIVA L T =

6 Conferma e invio @ Non accessibile
RIEPILOGO ”

Occorre inserire una serie di informazioni relative all’impresa: i dati
identificativi dell'impresa, la sede legale, i dati del registro imprese, codice
Inail, INPS e PAT (posizione assicurativa territoriale), l’ottemperanza all'art. 17
L. 68/99 (Diritto al lavoro dei disabili), la situazione personale rilevante ai fini
della partecipazione, le infrazioni in materia di sicurezza, altri obblighi
derivanti da rapporti di lavoro e le informazioni sull’eventuale Sportello in
Rete che ha supportato l’impresa nell’abilitazione.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Il 4° passo si riferisce agli

SOC

11 PROGRAMMA i1 AREA PERSONALE cerca dove seTON Niormatve ¥
b s st nandaca? | poupenven | £ 1\ Fomreraeeeed

COMUNBCAION

GLSTIONE BEDATIVA

REPILOGO

Dati modificati con successo

Legall reppresentant!

o
_ Neme | Cognome ! . Carica o otert | Modifica
CONTIUA LA PROCLDURA v
& & Al tampo
0 ROS p , o ! 3 ol
I MARIO ROSS!  RSSMRATIOIINOY) AMMINISTRATORE OMOMI0NL .. o b o
.

Amministratori inseriti

| Nessun nisuRato resbtuto L‘
INSTRISCI NUOVO ANMINIS TRATORS
Nome: Cognome:

Codice fiscale:

Data ch nascra (go/mm/aaaa) LLOQO d NASCRA

Canca Nominato d (Qo/mm/aaaa)

Quote societarie inserite

KeeFsun risufato restibuts

ISERISO) MUK (TR

Titolare Quoba: F.Iva/Codice Frcala:
Mation |

Quota % (fno 2 4 cfre decimal);

Chnety il & favona o Dwnttoy dh vl & fawone di:

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227

“Amministratori dell'impresa e assett

E’ necessario
compilare i dati
di tuttii legali
rappresentanti

Deve inoltre essere
indicata la
ripartizione delle
quote dell’impresa
(la somma delle
quote societarie
deve essere pari al
100%).
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Con il 5° passo, “Documento di Partecipazione ed eventuali
allegati”, tutte le informazioni fin qui inserite vengono trasformate in
un documento pdf. Per generare il documento pdf di abilitazione,
selezionare la freccia nella colonna “Generazione”.

i PROGRAMMA I AREA PERSOMALE cerce dove | sezor reormaeve ¥ [Cavvs |

Ch strumento wool usare T | Che cona wued vandere? | CRUISCOTTO |
Documen to di Partedipozione ed eventuali allegati
Nascondl meou ¥

CONTIUA LA PROCLDURA

Il documento cosi generato deve essere scaricato, firmato
digitalmente e ricaricato a sistema. E’ possibile inoltre aggiungere
documentazione utile alla valutazione della richiesta di abilitazione
(es. verbale cda, visura, statuto, ecc...) allegando gli ulteriori

documenti.
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Nel 6° passo, l'ultimo, «Conferma e invio», vengono riproposti i
documenti originati dalla procedura di abilitazione effettuata per il
bando scelto e il catalogo da pubblicare.

QQQQ

Nascondi menu ¥

COMRBCAIION
i PROGRAMMA :: AREAPERSOMALE cerca dove | semcnt ricematve ¥ [Cavvs |
Chwe wirumento vl ussce? | Che cons yuol vendere? | CRUSCOTTO | ‘1m
GESTIONE BRZIATIVA
Conferma w invio del dati
Nascondl menu
REPROGO Categorie selezionate ¢ state del catalogo

COMTIIIA LA PROCEDURA

|
GESTIONE BRDATIVA .| Insento » dat. MARIO P o T
: . erto » dats P =
1 Domands & Abdtanone 100172001 1313709 g ’ '“,..'n,; S
1 R10
RN L | 2 Evenhuali procure Noa inserito ::“::_l.
Cventusl atth relativi & Consorai (art. ¥ MARIO
? Micommalien.Bec) Non insento ROSSI
. Evertusle documentanons Noe - MARIO
STITHONSRT AR A AGONUNtIVE ot derito ROSS]

* firma Gotale cbbhgatona

I T

Per terminare la procedura, selezionare “INVIO”

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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L’area personale delle imprese 1/2

L’utente delle imprese, (Legale rappresentante o Operatore delegato)
accedere alla propria Area personale effettuando il login da una qualsi
pagina del portale Acquisti in Rete.

acquistinretepat

Consulta "Area personale, partecipa alle iniziative ¢ gestisci @ wo catalego.
TUTTO CIO CHE CERCHI € QUII

RO B ANA PUESONAL oea woen Sages ehwmatn o oo ® | _ors |

~ i i A0XTEEED

Il cuore dell’Area personale e costituito dal Cruscotto, dal quale e
possibile accedere a tutti i servizi e i contenuti di maggiore interesse
per il profilo. | link del cruscotto sono presentati in sezioni: Il mio
profilo, Le mie vendite, La mia impresa, | servizi

40
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



L’area personale delle imprese 2/2

L’atra sezione dell’Area Personale € relativa alle Comunicazioni (News e
Messaggi Personali). Le comunicazioni sono informazioni dal e sul Programm
costruite a seconda dell’abilitazione e del profilo.

em—em || DOX d€1 Messaggi

scquistinretepal —z = personali raccoglie le
comunicazioni di
carattere operativo e
sono specifiche per
singolo utente. Possono
riguardare lo stato dell’
abilitazione o gli ordini
ricevuti o richieste di
operazioni da effettuare,
anche legate alle
transazioni.

Il box delle news raccoglie le comunicazioni di carattere
promozionale/informativo, relative alle attivita del Programma.

41
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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La risposta alla RdO 1/9

Per rispondere ad una RdO e necessario accedere alla propria Area
Personale e, dal proprio Cruscotto, selezionare “RDO MEPA”

it PROGRAMMA  :: AREAPERSONALE

Che strumento vuciusare? | Che cosa wuoi vendere? | CRUSCOTTO |
RO B ANLA PIFSONML A .
Gare a cui sei stato stato invitato

O T e < Nascondi menu ¥
RICERCA
>
i OPERATORI RIUHITI (RTI / CONSORZI) ‘ Nome even to: l:l Codits svento: l:l [ cerca |

A TR BOZZE IN COMPOSIZIONE L4 ‘
Gare
- A T GARE A CUI SEI STATO INVITATO v
s Eln [pnous |_stto | oo | scademsa | ostun]
1 RDO Pubblicata 27/01/2011 12:55:00 02/02/2011 00:00:00
BAIEE AT 0 Ay GARE A CUI HAI PARTECIPATO
F4 Server RDO Pubblicata 01/02/2011 15:22:00 01/02/2011 16:00:00
ATt GARE AGGIUDICATE L4 ‘ 3 RDO server RDO Scaduta 26/01/2011 17:54:00 31/01/2011 17:53:00
fas— 4 RDO server offerta economicamente pil vantaggiosa RDO Scaduta 28/01/2011 15:42:00 31/01/2011 15:39:00
5 RDO SERVER RDO Revocal ita 26/01/2011 17:05:00 30/01/2011 17:05:00
6 Acguisto server RDO Revocal ita 26/01/2011 15:35:00 29/01/2011 15:35:00
G,

are aperte a qualsiasi Fornitore MEPA {previa Abilitazione al Bando/Categoria della RdO)

ool oo | e | scasensa Joewon]

|
1 Prova RDO Secaduta 11/01/2011 11:32:00  11/01/2011 15:00:00 °
2 Test RdO RDO Gara aggiudicata 12/01/2011 10:35:00  12/01/2011 11:15:00 °
3 CANCELLERIA Z4GENN RDO Gara aggiudicata 24/01/2011 10:27:00 24/01/2011 11:24:00 o
a4 Copia di ANTONELLA ADDIO RDO Scaduts 25/01/2011 11:36:00  25/01/2011 11:55:00 °
5 z0110izi-fornitura toner (riga unica) RDO Pubblicata 25/01/2011 12:22:00  10/03/2011 12:00:00 °
6 COPLA RDO Pubblicata 30/01/2011 16:15:00  06/02/2011 16:13:00 °

Cliccando su «Gare a cui sei stato invitato» si apre [’elenco delle RdO (a invito
diretto e aperte). Per ogni RdO si puo visualizzarne lo stato, la data di apertura
e chiusura dei termini per la presentazione delle offerte. Selezionare i dettagli
in corrispondenza della RdO a cui si intende partecipare.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Selezionando “Dettagli” compare una schermata riepilogativa. E’ possibile:
visualizzare il Riepilogo di tutta la
lotti,

inviare una Richiesta di chiarimenti,
documentazione disponibile (dettaglio
documenti richiesti, schede tecniche),
oppure dare Inizio alla procedura

8 PROGRANMEA 3@ AREA PERSOMALE

Ahee S0 R0 s arsal e e pirih g wepiieied | CRRSCOTTO |

Finpilagn
Hascendi meny ¥
1D Megetiarions 1030
Demaminazioee iniziativai Berver
WITLA LA PEOCEIIRS
Tipologia di procedura: Megaziska

& PROGAA AFEA PERSCHALE
YL BICHIES TA CHIAHINENTI FROGHANSAN |88

Clve SRS v S Y | O o Wb pERTEE | CRISCOTTO |

Hinpilagn
Hascendl meny ¥ .
"

documentazione di gara,

dirva | Smsonimlorralie s caldoge % [ |

Llﬂm

carcn dove | Seconi nlomelne o clslogo

Llﬂm

D Megeriarions 10504
Dailaghe Lt . Densminazione iniziatival Berver
— — Tipulagia di precedura: Hegasiska
—a - . Soaalia 8 rilewsnzs cemunitaris Bomo segbs
LA RICHE HUSFIMENTI
Decmmaenti richierti @ parlecigd Hud-lrd!ﬁ di  wwolgissen to  della oy fon )
procedura:
el el _ sk miurs deilnfismias
Dinamica dellPelferta:
et rl riterin di spoiudicazione:
Mo i TIAmt ATires o Gl 5
| Ameninivirasisns tiftn L
B JF— | procedine
Sebede loor e I
0 Rl i
Faz: (425208330
=§r¢lll FrEsEnLEEENE | B
." e OLAN/I01Y 18:28

Darta " nra bErmine uitsmno

presentassene affere:

Daka = ora termin
chimrimenti:

Data Limite per Agoiodicazione

ultimn richiesta

DLADZ/Z01E 16:00

DLADRAT01E 1630

DA E01L 16118

Data Lim#e per Consaeges Hessa f DLAAZO1L 15:19
. DLAISZO1E LS

Bandi f Categorie sgostte dells RdD: Frodath & soosssan informshol (10T 2009)

Slato i aliwa:

Fubblicats

PAASNLITENEICGNE BORTALL ACCESSIBRILITA

SETE LEGGALL

3| 00 -k 2

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Cliccando su «Inizia la Procedura» il tasto si modifichera
automaticamente in «Continua la procedura» e si presentera una
schermata con 6 passi da effettuare in sequenza.

H EMGLISH OVERYIEW  COMNTATTI  HELP

- - = MM HAIRENA 1
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Il 1° passo consiste nello scegliere la “Forma di partecipazione”. E’
possibile partecipare come singolo operatore economico, in RTI o in
Consorzio
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Passo 2 - Scelta dei lotti: Selezionare i lotti per i quali si intende \
partecipare e per ognuno di essi specificare la posizione della propria

impresa in relazione al SUBAPPALTO
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Passo 3 - Gestione utenti: in questa schermata e richiesto di indicare
’esistenza di una situazione di controllo e/o in una qualsiasi
relazione, della propria azienda rispetto agli altri concorrenti
partecipanti alla gara (ex art. 2359 c.c.)
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Passo 4 - Documenti di partecipazione ed eventuali allegati
In questo passo devono essere inseriti i documenti amministrativi
destinati alla “Busta A”

MAX RARBESA (o)

vaUiStiantha it Lagale rappresariarts - IMPRESA
Benvenuto nel portale degli acquist per la REGONE Toscana 222 I T 5% ‘
Consuita il cruscotto, guarda il catalogo, effettua i tuol ordini u ;

£ PROGRAVMA 2 AREA PERSOHMLL cwen Srva  Sanon niareive s cateoge ¥ [ |

v shrwrmento woeunara? | Gho cons yumesrstaral | CRUSCOTTO | ‘lom

Allega document azions

Doumento & Pantedpazione ed eventuall allegati
[ Scaph 4 | Nessun Sk actescanto
5"_!-' e | siessun Ve velezionato

[EE;!"N Nexsun § sulenonato

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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Passo 5 - Offerta per lotto —_—
Qui e possibile inserire ’offerta selezionando il pulsante “COMPILA”
per compilare la scheda tecnica.
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Offerta tecnica (presente nel caso di RdO aggiudicata al criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa) e Offerta economica sono documenti generati
automaticamente dal sistema. Selezionare “Generazione” per produrre il
documento, provvedi a firmarlo digitalmente e ad allegarlo. Salva e procedi
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Passo 5 - Offerta per lotto - Compilazione scheda tecnica we— = _

Per compilare la Scheda tecnica avete a disposizione due opzioni:

- se avete un prodotto gia disponibile nel vostro catalogo, selezionare un
articolo presente nel vostro catalogo, inserendo il relativo “Codice Articolo
Fornitore”, la scheda tecnica si alimentera automaticamente.

- se non avete un prodotto gia disponibile nel vostro catalogo, € possibile
rispondere ugualmente alla RdO compilando manualmente la scheda
tecnica.

Attenzione: questo permette solo di rispondere a questa RdO; affinche il

prodotto faccia parte del vostro catalogo sul Mepa, dovete richiedere

’inserimento di un nuovo prodotto, secondo la procedura standard, e

attendere ’approvazione della Consip.
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Passo 6 - Conferma ed invio dati

In questa ultima pagina vengono ricapitolati tutti i documenti allegati per
rispondere alla RDO.

Selezionare invece “INVIO” per inviare ’offerta. Il sistema restituira un
messaggio di conferma.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



riferimenti utili

o

_epalt s

ACQUISTINRETEPA.it 2
Ia risposta alle tue esigenze! &

CASWO  ATMTAISILD  GNE WEBOESUM PSSO [N

N

www.acquistinretepa.it, per www.consip.it, per avere Per richiedere chiarimenti o

avere informazioni su: informazioni su: ulteriori informazioni:

« il Programma per la « Consip S.p.A. « 800-90-62-27 (lun - ven 8.00
Razionalizzazione degli « la gestione e lo sviluppo dei - 20.00, sabato 8.00-14.00)
Acquisti nella P.A. servizi informatici del « Contattaci on line

e le Convenzioni Ministero dell’Economia e « Filo diretto con il Programma

« il Mercato Elettronico della delle Finanze
P.A.

« le modalita di registrazione e
di acquisto

N

] - / Ministero
consip @ e, 52

[



